Instrucciones: Lee detenidamente cada criterio y analiza si el producto del estudiante cumple con las condiciones de calidad, entendiendo que 2 hace referencia a un producto de aprendizaje que cumple con los requerimientos solicitados, 1 se refiere a un producto insuficiente según los estándares de calidad y NP al hecho de que el estudiante no entregó el producto solicitado.
	Lista de cotejo

	Criterios de evaluación
	2
	1
	NP
	Comentarios

	Configuración de página
(orientación, márgenes, bordes)
	
	
	
	

	Reemplaza el tema de la pagina
	
	
	
	

	Portada contiene nombre, grupo, fecha, código, unidad de aprendizaje,
	
	
	
	

	Agrega imágenes solicitadas
	
	
	
	

	Ordena listas 
(ascendente o descendente)
	
	
	
	

	Texto en columnas
	
	
	
	

	Agrega marca de agua 
(imagen o texto)
	
	
	
	

	Encabezado y pie de página 
(incluye imagen, datos del estudiante, numero de página)
	
	
	
	

	Utiliza WordArt(aplica efectos)
	
	
	
	

	Imagen 
(el tamaño de las imágenes es el solicitado, aplica efectos)
	
	
	
	

	Texto (formato, justificación, interlineado y espaciado)
	
	
	
	


	Tablas
 (insertar, efectos de tabla, formato de texto dentro de la tabla)
	
	
	
	

	Ortografía
 (contiene un mínimo de errores)
	
	
	
	

	Apariencia y organización de la información
	
	
	
	

	Nombre del archivo
 (cumple con el nombre solicitado)
	
	
	
	

	Bibliografía (incluye bibliografía en estilo APA)
	
	
	
	

	Participa en clase
	
	
	
	

	Suma de puntos por criterio
	
	
	
	

	Calificación obtenida
	
	Evaluó
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28-34 Óptimo
22-27 Suficiente
20-26 Avanzado
13-19  Básico
0-12 Insuficiente
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